Du hast noch keinen Ausbildungsplatz fir dieses Jahr? Oder Du
wiinschst Dir eine berufliche Verédnderung?

Als Verwaltungsfachangestellte bzw. Verwaltungsfachangestellter
bearbeitest Du die Anliegen der Blrgerinnen und Birger in den
unterschiedlichsten Lebenslagen.

Du interessierst Dich fir anspruchsvolle Verwaltungs- und
Blircarbeit, kannst Dir vorstellen, Gesetze zu lesen, zu verstehen
und anzuwenden? Du arbeitest gern fir und mit Menschen?

DANN SUCHEN WIR GENAU DICH!

Das Amt Locknitz-Penkun bietet zum 01. September 2026 eine
dreijshrige, attraktive Berufsausbildung als

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

Folgende Voraussetzungen solltest Du mitbringen:
e guter Realschulabschluss oder Abitur
@ gute Deutsch- und Mathekenntnisse
e Interesse an Bluro- und Verwaltungstatigkeiten
o kunden- und dienstleistungsorientiertes Auftreten

e Interesse an wirtschaftlichen, rechtlichen und sozialen
Themen

o Teamfahigkeit

Fiir die dreijahrige Ausbildung erfolgt die Verglitung nach dem
Tarifvertrag fir Auszubildende des offentlichen Dienstes (TVAOD).

Sende Deine aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf und den
letzten beiden Zeugnissen bis zum 03.07.2026 an das

Amt Locknitz-Penkun
Personalabteilung
z. Hd. Herrn Futh
Chausseestrale 30
17321 Lécknitz

Falls Du Fragen hast, steht Dir flir telefonische Auskinfte Frau
Wagner unter der Tel. Nr. 039754/50-139 gern zur Verfligung.

Du fragst Dich - warum diese kurze Bewerbungsfrist?
Gern mochten wir schon ab dem 06.07.2026 Vorstellungsgesprdache
durchfihren!

Es wird darauf hingewiesen, dass durch die Bewerbung entstehende
Kosten nicht erstattet werden. :

Stefan Miller
Amtsvorsteher




